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Exemplar nr.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/oper[Numele si prenumele Functia Data Semnatura
atiunea
1 2 3 4
Verificat Nacu Octavia Aurelia - 01.09.2021
CJAP i
Aprobat Laic Daniela Director 01.09.202 I/

Editia sau, dupa Componenta Modalitatea
caz, revizia in revizuita reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4

Editial 01.09.2017
Revizial 01.09.2018
Editia 2 01.09.2018
Revizia2 01.09.2019
Editia 3 01.09.2019
Revizia3 01.09.2020
Editia4 01.09.2020
Revizia4 01.09.2021
Editia 5 01.09.2021
Revizia5 01.09.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Exem- Data
3;?";;:_“ plar |Compartiment Functia primi Semnatura
nr. rii
1 2 3 4 5 6
31 N ticam | 1 d(ée{:;riz:e;l;;etean Coordonator CJAP + profesori/consilieri
Psihopedagogica ool
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Cabinet
Scolar/Interscolar
de Asistenta
Psihopedagogica

Centrul Judetean | Coordonator al Centrului Judetean

e informare 1 Logopedic Logopedic

3.3 Arhivare | | Arhivé Secretar s

3.4 Aprobare | 1 Condl.lcerea CJRAE Dittior %’/
Vaslui e/

4. Scopul procedurii operationale

Aceastd procedurd urméreste evaluarea profilului cognitiv, afectiv-motivational si de
personalitate, precum si traseul educational al copilului/elevului

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Aceastd procedura se aplicd in cadrul CJRAE Vaslui si in cadrul CIAPP

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011 publicatd in MO nr. 18/10.01.2011;

6.2. Ordinul Ministrului Educatiei i Cercetdrii nr. 5555/2011 privind Regulamentul de
organizare

si functionare a Centrului de Resurse si Asistentd Educationald/ Centrului Judetean de Asistenta
Psihopedagogica;

6.3. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005;

6.4. Codul etic si standardele de calitate in consilierea carierei;

6.5. H.G. nr. 21/2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitdgilor de invdtdmant preuniversitare, precum si a Standardelor de acreditare si evaluare
periodici a unitatii de invitdmant preuniversitar;

6.6. H.G. nr 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referint si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatdmantul preuniversitar.

6.7. Legea 40/2011 privind modificarea i completarea Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii- cu
completarile si modificarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational3

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. e enul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul

I. |Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
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vederea realizarii activitafii, cu privire la aspectul procesual
2. |[Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. [Revizia in cadrul unei editii |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale.
4. |Asistenta Activitate cu caracter interdisciplinar realizati de citre
psihopedagogici profesorul din CIAPP in vederea sprijinirii elevilor, parintilor
sau cadrelor didactice in cunoasterea (autocunoasterea) lor
scolard gi profesionald, si pe ansamblu, in cresterea eficientei
activitatii instructive educative.
5. |Consilierea Relafie inter-umana de asisten{a si suport intre persoana
psihopedagogici specializati (profesorul din CIAPP) si elev/grupul de elevi in
vederea dezvoltarii (personale, educationale, sociale) si a
prevenirii apariiei situatiilor de criza.
6 [Registrul de evidenta Este un document unic completat zilnic de citre profesorul
a activitatii consilier scolar
consilierului scolar
7.2. Abrevieri ale termenilor
g:: Abrevierea Termenul abreviat
1. B0, Procedura operationala
2. IE Elaborare
3. ¥ Verificare
4, |A Aprobare
5. |Ap. Aplicare
6. |Ah. Arhivare
7 KIAPP Cabinet Interscolar de Asistentd Psihopedagogica
8 |CJAP Centrul Judetean de Asistenta Psihopedagogici
9 |CJRAE Centrul Judetean de Resurse §i Asistentd Educationala
10 |OSP Orientare Scolari si Profesionali

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi
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Aceasti procedurd urmiareste modul in care se face evaluarea dezvoltdrii cognitive, afectiv-
motivationale si personalitatea elevului, precum i intocmirea caracterizérii psihopedagogice a

elevilor.

8.2 Succesiunea activititilor specifice

8.2.1 Parintele depune o cerere in vederea realizirii caracterizarii psihopedagogice.

8.2.2 Secretara CJRAE finregistreazi cererea privind realizarea unei caracterizari
psihopedagogice in registrul de intrare-iegire.

8.2.3. Directorul CJRAE aprobi cererea si desemneaza consilierul scolar care va realiza
caracterizarea psihopedagogica.

8.2.4. Consilierul scolar solicitd prezenta elevului, stabilind datele specifice intalnirii cu acesta.
8.2.5. Consilierul scolar preia de la elev datele de identificare ale acestuia, informatii despre
familie, despre conditiile de viata si de invatitura specifice.

8.2.6. in cazul in care caracterizarea psihopedagogica este realizata in scoald/ CIAPP, se consulta
dosarul personal al elevului de la secretariat.

8.2.7. Consilierul scolar obtine informatii despre situatia la invatatura a elevului, aptitudinile
sale, stilul de munca si comportamentul in mediul educational de la diriginte, profesorii de la
clasa.

8.2.8. Profesorul consilier scolar aplici elevului probe (teste, chestionare, fige de lucru) pentru
cunoasterea nivelului de inteligentd, memoriei, limbajului si trasiturilor de personalitate,

temperament, caracter, echilibru emotional;

8.2.9. Consilierul scolar semneaza caracterizarea psihopedagogica.
8.3. Documente utilizate

8.3.1 Cererea privind eliberarea unei caracterizari psihopedagogice
8.3.2. Fisa de caracterizare psihopedagogica

8.3.3 Registru intrari-iesiri

8.4. Resurse

8.4.1 Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la baza de date, imprimanta, internet.

8.4.2. Resurse umane: profesori /consilieri scolari

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr Compartimentul
" |(postul)/actiunea I 11 111 IV \'} VI
crt. .
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. Coordonator CJAP V
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2 Director CJRAE ] A
3. |CJAP/CIAPP Ap.
4. Arhiva Ah.

10. Dispozitii finale

10.1 Procedura va fi difuzata in CJRAE Vaslui si CIAPP -uri impreuna cu model fisa
caracterizare psihopedagogica.

10.2 Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

10.3 Aceasta proceduri se aplicd incepand cu data 9. 01.2014

11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale |Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
] sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale | 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, | 1
0 revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitati 2
g procedurate
v Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald | 2,3
8. Descrierea procedurii operationale 3,4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4
10. Anexe, inregistrari, arhivari 4
11, Cuprins 5




