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Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Vaslui, organizeaza concurs pentru
ocuparea pe perioada nedeterminatd a unui post contractual vacant, de documentarist cu studii
superioare, cu normé intreagi cu o duratd a timpului de lucru de 8 ore/zi, 40 de ore/sdptamana,
post de executie care face parte din categoria personalului didactic-auxiliar.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sd indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 1336 din 28 octombrie 2022, cu modificdrile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiului Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003- Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie, care ar face o persoana candidata la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii; '

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Régistru]
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind



organizarea i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice pe care trebuie si le indeplineascd persoana care participad la
concursul pentru ocuparea postului vacant de documentarist, stabilite pe baza fisei postului
sunt:

- studii superioare absolvite cu diploma de licenta sectia biblioteconomie sau cu studierea
disciplinelor de profil din domeniul biblioteconomiei sau studii superioare absolvite cu diploma
de licentd urmate de un curs de initiere in domeniu;

- cunostinte de operare PC : Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), internet,
aplicatii Google;

- se solicitd minim 2 ani vechime in specialitatea postului (bibliotecar, documentarist,
arhivar);

- abilitati de relationare i comunicare;
- abilitatea de a lucra in echipd ;
- disponibilitate pentru program flexibil.

Conform art. 35 al Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat prin Hotdrarea
Guvernului nr. 1336 din 28 octombrie 2022, cu modificdrile si completérile ulterioare, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea-postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;



g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasa ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanitate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publicd sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european;
1) opisul documentelor continute in dosar.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru
candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd
starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele previzute la lit. b) - e), precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap se prezinta insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea
"conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

Certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar poate fi inlocuit
cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului prevazut la. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

Nr. crt. | Activitatea desfasurata Data si ora desfasurarii activitatilor
| Publicarea anuntului 14.03.2023
2 Depunerea dosarelor de participare | Termen limitd : 27 03.2023, ora 13,00

la concurs la sediul Centrului
Judetean de Resurse si Asistenta
Educationala Vaslui din str. Alecu
Donici, nr. 2, mun. Vaslui, in
intervalul orar 9,00-13.00




Selectia dosarelor de cdtre membrii | 29.03.2023, ora 13,00
comisiei de concurs

e Afisarea rezultatelor selectiei 29.03.2023, ora 15,00
dosarelor

3 Depunerea contestatiilor privind 30.03.2023, ora 12,00
rezultatele selectiei dosarelor

- Afisarea rezultatului solutionarii 31.03.2023, ora 12,00
contestatiilor la selectia dosarelor

5 Sustinerea probei scrise la sediul 03.04.2023, ora 9,00
CJRAE Vaslui

6 Afisarea rezultatului probei scrise 04.04.2023, ora 12,00

7 Depunerea contestatiilor privind 05.04.2023, ora 9,00-12,00
rezultatele probei scrise

8 Afisarea rezultatului solutionarii 05.04.2023, ora 16,00
contestatiilor

9 Sustinerea interviului 6.04.2023, ora 9,00

10 Comunicarea rezultatelor dupa 6.04.2023, ora 15,00
sustinerea interviului

11 Depunerea contestatiilor privind 7.04.2023, orele 9-13,00
rezultatul interviului

12 Afisarea rezultatului solutionarii 10.04.2023, ora 13,00
contestatiilor

13 Afisarea rezultatului final al 10.04.2023, ora 13,00
concursului

Proba interviului poate fi sustinutd numai de candidatii admisi la proba scrisa.
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OMEdC NR. 5556/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare

OMEdC NR. 4961/2006 privind infiintarea si sustinerea centrelor de documentare si
informare precum si formarea continuid a personalului didactic de conducere, indrumare
si control si a personalului din Centrele de documentare si informare

Legea educatiei nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completirile ulterioare —
Statutul personalului didactic

Legea bibliotecilor nr. 334 /2002, republicata si actualizata

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare,
Titlul II - Contractul individual de munca si Titlul XI — Raspunderea juridica

Ordinul nr. 5555 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind

Organizarea si functionarea centrelor judetene si ale municipiului Bucuresti de resurse si
asistentd educationala

Regulamentul privind Organizarea si functionarea centrelor judetene si ale municipiului
Bucuresti de resurse si asistentd educationald aprobat prin Ordinul 5555 /2011 (Cap. I1I-
Resurse umane si materiale)

Legea nr. 319/2006 — privind regulile de protectia muncii si PSI (Cap. IV- Obligatiile
lucratorilor)

Legea nr. 477/2004- privind codul de conduita a personalului contractual din Autorititile
si Institutiile Publice (Cap. Il — Norme generale de conduitd profesionala a personalului
contractual)

Legea nr. 307/2006 — privind apédrarea impotriva incendiilor, actualizatd (Cap. Il —
Sectiunea a VI-a — Obligatiile administratorului, conducatoruli institutiei, utilizatorului si
salariatului)

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare

Fisa postului de documentarist si fisa de evaluare a performantelor -OMECTS nr.
6143/2011



Tematica
la concursul organizat in vederea ocupdrii postului vacant de documentarist

. Misiunile centrului de documentare si informare (definire, scop, functii, organizare)

2. Centrul de Documentare si Informare in intampinarea nevoilor utilizatorilor (relatia
utilizatorului cu C.D.I., imprumutul de publicatii, cataloagele de biblioteca, prelucrarea
documentelor, schema generala a unei descrieri bibliografice complete)

3. Activitati specifice (achizitia de publicatii, inventarierea, punerea in circulatie a
publicatiilor, selectia si deselectia)

4. Metodologia cautarii informatiei (instrumente de cdutare- manuale, automatizate)

5. Activitati de stimulare a lecturii

6. Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Documentare si Informare
(C.D.L)

7. Drepturile si indatoririle salariatilor

8. Proprietatea intelectuala si dreptul de autor

9. Managementul in structuri info-documentare

10. Organizarea si functionarea centrelor judetene si ale municipiului Bucuresti de resurse si
asistenta educationala

11. Norme generale de conduitd profesionala a personalului contractual

12. Obligatiile lucratorilor privind protectia muncii

13. Obligatiile administratorului, conducétoruli institutiei, utilizatorului si salariatului
referitoare la apdrarea impotriva incendiilor

14. Activitati de initierea si formarea utilizatorilor privind tehnicile de cercetare documentara

15. Ordonarea si arhivarea documentelor

16. Responsabilititi din fisa postului de documentarist

Informatii  suplimentare se pot obtine accesind pagina oficiala a unitatii
(https://www.cjrae-vaslui.ro) sau la sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd
Educationala Vaslui si la numarul de telefon 0235314706.
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